WIR SUCHEN R

Die REMA Gruppe ist seit mehr als 100 Jahren Hersteller von elektronischen Spezialartikeln und seit mehr als 40 Jahren
Lésungsanbieter fiir Elektrofahrzeuge. Die Industrie schatzt uns als Entwicklungspartner und Serienlieferant fiir
Produkte im Umfeld der Elektromobilitat. Einzelkomponenten wie Ladestecker, konfektionierte Leitungen, Sensorik,
Deichselkpfe und individualisierte Kabelsysteme sind Bestandteil unseres Portfolios. Wir arbeiten mit liber 300
Mitarbeitenden an den Standorten in Rheinbach, Meiningen, Shanghai (China) und Fountain Inn (USA).

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir am Standort Rheinbach ab sofort eine:n
vielseitig interessierte:n und motivierte:n

Mitarbeiter (w/m/d) - Empfang

DAS BRINGEN SIE MIT:

abgeschlossene kfm. Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

gutes Versténdnis fir kaufménnische Abldufe und Prozesse

eigenverantwortlicher Arbeitsstil, Kommunikationsstérke und ganzheitliches Denken
sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

MMM M

gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

DIESE AUFGABEN ERWARTEN SIE:

Leitung und Betreuung des Empfangs (Besucher- & Postmanagement, Telefonzentrale)
Ubernahme allg. Verwaltungsaufgaben (Fahrzeugpool, Bestellwesen, Veranstaltungen)
Reisekostenabrechnung, Rechnungsprifung, Kassenfiihrung

diverse Assistenzaufgaben fir den kfm. Bereich

NENENM

allgemeine infrastrukturelle Aufgaben (Konferenzrdume, Dienstleisterkoordination)
IHRE CHANCEN/BENEFITS:

Leistungsgerechte Verglitung im unbefristeten Arbeitsverhaltnis

Deutschlandticket B A
Vergiinstigte URBAN SPORTS-Mitgliedschaft %‘ ¥ Emﬁiﬁaﬁ; :
Zukunftssichere Tatigkeit in einem wachsenden Marktsegment ¥ ’I‘_‘F‘.Jfgr»? AT

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung! : :
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REMA Gruppe | Personalabteilung | bewerbung@eu.remagroup.com

REMA Lipprandt GmbH & Co. KG, BoschstralBe 36, 53359 Rheinbach | Telefon: +49 (0) 2226 8308 - 0 | info@remagroup.com | www.remagroup.com



